[image: ][image: ]


Nacka kommun 
[bookmark: Titelhuvud]Användare i SMART, lägg till eller redigera

	Loggkontroll i Epsilon av timvikarier inom äldreomsorg 









Syfte
Genom rutinen säkerställer verksamheten att samtliga medarbetare som är anställda via stab komptens, loggkontrolleras enligt rutin och de föreskrifter som finns gällande behörighet och tillgång i systemet Epsilon.
Ansvar

[bookmark: DocType][bookmark: Rapportdate][bookmark: Author][bookmark: Sammanfattning]Servicecenter tillser att samtliga medarbetare har tillgång till systemet Epsilon vid anställningens början. 
Stab kompetensförsörjning ansvar för att samtliga medarbetare som är timvikarier och långtidsvikarier anställda i stabkompetensförsörjning, förstår rutinen kring behörighet och inloggning och när man får läsa och ta del av information kring kund.
Verksamheten utbildar vikarien i systemet och informerar om loggkontroller och sekretess. 
Verksamhetschefen ansvarar för att denna rutin är väl känd för de personer som av verksamheten utsedd att logg-kontrollera. 
[bookmark: TOC]
Utförande
Den första veckan varje månad drar vardera enhet ut en lista från Medvind om vilka ”vikarier” som arbetat på den egna enheten under föregående månad. 

Verksamhetschef eller av chefen utsedd person loggar dessa medarbetare på 1-2 dagar de varit på den enskilda verksamheten 
Om det förekommer otillåten åtkomst på annan enhet/avdelning rapporteras detta enligt befintlig rutin i SMART.

Ex. Om vikarien haft ett pass på Ektorp, men ses i Sjötäppans logg under samma period, flaggar Sjötäppan till Ektorp.


Loggarna ska dokumenteras i loggschema enligt rutin för loggning.

	Löpnummer
	Fastställd/senast uppdaterad
	Beslutsinstans
	Ansvarig för dokumentet

	[bookmark: Diarienummer]
	2023-05-15
	[bookmark: Beslutsinsats]Välfärd samhällsservice
	[bookmark: Politskt]Systemspecialist Epsilon



	 POSTADRESS
	BESÖKSADRESS
	TELEFON
	E-POST
	SMS
	WEBB
	ORG.NUMMER

	Nacka kommun, 131 81 Nacka
	Stadshuset, Granitvägen 15
	08-718 80 00
	info@nacka.se
	716 80
	www.nacka.se
	212000-0167



2 (2)
[bookmark: LogoLastPage] 
image1.png
NACKA

KOMMUN




image2.png




