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1 Releasehantering

Version Beskrivning

0.1 Dokumentet upprattas
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2 Taemot en bestillning fran myndigheten - BBIC

2.1 Bekrafta bestdllning
Ga till Arbetsoversikt.

Valkommen Puls Anton Pulsson

Logga ut Instéllningar

~
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Under "Inkommet” - "Bestdllningar” markeras den bestdllning som skall
bekriftas. Klicka pa "Oppna markerad”.

3
() |+ mkommet ) € Mina processe Inkomna bestaliningar £3
[e—— i
D | ugan Inkomna bestallningar
i —
||quwﬂoerad‘ (™ Laddaom  val kolumner (7] Wy anteckning
Tt~ T T [ —p— [etomme | fears r—
|lms|m4 100505266155 Puls Puisson ™ Testioretaget Oppervind Bam och unga
0151022 155 10650505 TF03 Bl Nacka Ny Temtforetaget, Cppernind 3
W07 191212121212 Kalle Karisson Ny Testforstaget/ Oppenvird 8am och unga
20150908 W41010TFI0  Pelle Andarsson "y Testioretaget/ Cppervind am och ungdom med funknonsnedsaty

| scrollistan langst ner valjer man vad initieringen avser.
Den som é&r inloggad blir automatiskt lagd som ansvarig. Andra eventuellt
detta under "Ansvarig”.

Bestillning, BBIC 6ppenvard - 2015-11-04 &3

Stoddokument

[~} o

Dokumentoversikt 2|
Ansvarig | Helene Sjoholm (Administrator) v }| Notering

nisiy Registreringsdatum 1 2015-11-04 m‘l

Initieringsdatum 2015-11-04 =l
Diarienummer )
Person
Personnummer ~ || 19250526-5155 |
Fomamn |puis |
Mellannamn ‘ J
Efternamn |pulsson |
Kon Man
Alder |90 |
Om initieringen

Typ av initiering | Bestalining v )

Initieringen avser L BBIC dppenvird v
BBIC Placering
BBIC oppenvard

¥ Insats: Kontaktfamilj (BOU), 2015-11-04 - 2015-11-30, 2 dagar / manad

Formular laddade | Skriviige Dokumentationsstruktur
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2.1.1 Inkommen bestdllning

Ga vidare till ndsta processteg "Inkommen bestallning”.

Har finns mojlighet att ta upp bestdllningen i PDF-format och skriva ut, om
sa onskas.

Bestillning, BBIC éppenvdrd - 2015-11-04 3

" e 5

Dokumentéversikt

Bestallning Namn | Inkommet. | Visa handiing |
Personuppgifter (Myndigheten Ny) - Bestalining 2015-11-04 2015-11-04 | (Myndigheten Ny) - Bestélining 2015-11-04.PDF H
Kontakter

Formular laddade | Skrivldge Bestallning

2.1.2 Atgard

Nista steg ar "Atgard”.

Vilj atgard "Godta bestéllning”.

Vilj sedan vilken processtyp bestdllningen avser.
Klicka pa "Slutfor initieringen”.
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Bestiillning, BBIC 6ppenvird - 2015-11-04 B3

i Argard I

Inkommen bestallning ’ Stoddokument

W v &

Dokumentoversikt

Atgard
Argard
Vald dtgard || Godta bestalining ¥
Atgardad av | Helene Sjshelm (Administratdr) A
Atgardsdatum 2015-11-04 .
Processtyp | | BBIC Oppenvard - Jl
~ | Notering

Slutfor initieringen

2.1.3 Bestdllningsbekriftelse

Nasta processteg ar - "Bestdllningsbekraftelse”. Forst nadr bestallningen ar
signerad ar det mojligt att bekrafta bestallningen.

Borja med att kontrollera uppgifterna i formularen. Klicka darefter pa
"Skapa slutredigeringsdokument” i verktygsmenyn.

Bestillning, BBIC dppenvérd - 2015-11-04 BBIC Oppenvird - 2015-11-04 3

————
. Bestallningsbekréaftelse Stoddekument
|

Bestaliningsbekraftelse

Dokumeni®veng]

Bestdliningsbekriaftelse
Bestéllningsbekraftelse

Personuppgifter Skicka bestallning genom att slutredigera dokumentet, sdtta slutgiltig och klicka pa Bekrafta.

Bestalining | Bestllningsdatum | Typ av bestalining | Bekrifta | Bekrftad

Bekraftelse 2015-11-0408:33 Ny Bekrafta bestallning
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Klicka pa Skapa ny.

Ej signerade dokument

l @ Oppna markerad

Namn | skapad | Format | Slutgiig | Visa p& brukarens sida

TR Y

Valj formular

Namn Laddad text [ sparad text ‘ Inkludera [
Bestillningsbekraftelse v v w1
Personuppgifter v [+
Bestillning ¥4 [+
Bekraftelse v v
4«2 m ]
Editerbar: Enbart skapa
Utskriftsmall:  Bestaliningsbekraftelse BBIC 2014 { Forhandsgranska ]
Namn: Bestallningsbekraftelse 2015-11-04 [ Skapa ny l
_

Dokument

"N

Spara Forhandsgranska| Skapa och signera
handling

Arkiv
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Bocka i "Handlingen &r slutgiltig”, klicka sedan pa Spara

Status: Upprattad

|E’I Handlingen ar slutgiltig

[_I'publicera handlingen p& medborgarens sida

Darefter ska dokumentet signeras. Om man viljer klicka pa "Signera” sa
stanger man handlingen via det roda krysset i hogra hornet. Valjer man
"Signera och stidng” sa stings dokumentet direkt efter signeringen ar klar.

Status: Sparad

Signera och stang |

Nar dokumentet dr signerat gar det att skicka bekraftelsen till
myndigheten. Detta gors genom att klicka pa "Bekréafta bestallning”.

Bestallning, BBIC appenvérd - 2015-11-04 BBIC Oppenvard - 2015-11-04 B3

Bestallningsbekréftelse

Stoddokument

Bestallningsbekréftelse
e v 2 & i}
Dokumentdversikt

Bestallningsbekriaftelse
Bestallningsbekraftelse

Personuppgifter Skicka bestallining genom att slutredigera dokumentet, sétta slutgiltig och klicka p& Bekréfta.
Bestallning Bestillningsdatum | Typ av bestlning | Bekiiftad
Bekréftelse 2015-11-0408:33 Ny Bekrafta bestallning
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2.2 Genomférande
Insatserna i bestallningen skall skickas over till planeringen.
Ga till processteget "Genomférande” och pa fliken "Grovplanering”.
Under "Planerade insatser” - klicka pa "Lagg till ny”.
Bestalining, BBIC dppenvard - 2015-11-04 BBIC Oppenvird - 2015-11-04 (3
Bestallningsbekréftelse ' Genomftrande ' Uppfdlining Stdddokument
[~ IR =N ] o}
Dokumentoversikt
Skicka insatser till planering
Grovplanering Har laggs en grovplanering av insatserna upp for aterrapportering eller resursplanering
skicka insatserna vidare genom att klicka pa "Fardigstall steg"
Bestallda insatser
Bestdlld insats Kontaktfamilj (BOU)
Malsattning Tillgodose grundlaggande behov
Period 2015-11-04 - 2015-11-30
Bestalld omfattning/frekvens 2 dagar / méanad
Anteckning Testar att skriva en anteckning om insatsen.
Totalt bestalld omfattning 2 dagar / manad
Totalt planerad omfattning
o Planerade insatser
: || () Laggtillny | |- Redigera markerad (S Ta bort markerad
{Insats | Datum | omfatining och frekvens | J
Insatserna ligger fardigredigerade. Klicka pa OK.
[ IT’s a promise
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Bestillda insatser
Bestdlld insats

Kontaktfamilj (BOU)

Malsattning Tillgodose grundlaggande behov

Period 2015-11-04 - 2015-11-30

Bestilld omfattning/frekvens 2 dagar / manad

Anteckning Testar att skriva en anteckning om insatsen.
Totalt bestalld omfattning 2 dagar / manad

Totalt planerad omfattning

Planerade insatser

Lathund
2015-11-30
Sid11 (12)

Insats | Datum | Omfatining och frekvens |
Fran:
Till:  Tillsvic
Insats | Oppenvard Bou v || Kontaktfamilj Bou |
Kompetenser Inga kompetenser kravs.. [ Redigera ]
Datumintervall l 2015-11-04 I| - | 2015-11-30 |Bl
Omfatining och frekvens
Omfattning [2 | dagar v
Frekvens 1 | tilfallen
per Il lménader v ]

[ o [ avwnw

)

Innehaller bestillningen flera insatser sa gors detta steg pa varje insats.

Ndr insatserna ar planerade ska de skickas over till planeringen. Detta gors
genom att klicka da pa "Fardigstall steg” i verktygsmenyn. OBS! Gl6m inte

detta steg.

Grovplanering

B0 ool m

Dokumentaversikt

Grovplanering

Skicka i er till planering
ering av insatserna upp fiir dterrapportering eller resursplanering

Har laggs en gro
genom att klicka pa "Fardigstéll steg”

Skicka insatserna vi

Bestallda insatser

Bestilld insats Stidboende/Véard och behandling
Malsittning Tillgodose grundldggande behov (BBIC)
Period 2015-06-18 - 2015-08-17

Bestalld omfattning/frekvens 1 dag / dag

Anteckning Har skriver jag om insatsens utférande
Totalt bestalld omfattning 30 dagar / manad

Totalt planerad omfattning 30 dagar / manad (2015-06-18)

Planerade insatser

| @ Lagotllny |+ Redigera markerad @ Ta bort markerad

| Dratum |Omlaﬂ:mng och frekvens |

Till:  2015-08-17 30 dagar [ ménad

Insats
‘Slﬁdbnendef\@l:lochbehardling Frin: 201506-18  1dag/dag
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Planeringen blir darefter Aktiv.

Fode s}

Dokumentoversikt

Aktiv (Senast andrad: 2015-11-04)
Bestallda insatser

Grovplanering
Bestalld insats
Malsattning
Period
Bestalld omfattning/frekvens
Anteckning
Totalt bestalld omfattning
Totalt planerad omfattning

Planerade insatser

Kontaktfamilj (BOU)

Tillgodose grundlaggande behov
2015-11-04 - 2015-11-30

2 dagar / manad

Testar att skriva en anteckning om insatsen.
2 dagar / manad

2 dagar / manad (2015-11-04)

Lathund
2015-11-30
Sid12 (12)

|QLégg|illny ' Redigera markerad a bort markerad J
Tnsats | Datum | Omfattning och frekvens |

| Kontaktfamilj Boll Frdn: 2015-11-04 2 dagar / mdnad

il Till:  2015-11-30 2 dagar / m8nad

2.2.1 Verkstdlla insatser

Vissa insatser ska verkstallas direkt i "Grovplaneringssteget”. Nadr
planeringen blir aktiv sa visas pa dessa insatser en ny rad "Verkstillighet”
och en bla text "Valj datum” - klicka pa "valj datum”.

Bestilld insats Stédboende
Miissttning Minskat (Overgripande ml )
Penod 2014-11-03 - 2016-12-31
Bestalld omfattning/frekvens 1 dag / dag
Anteckning -
Totalt bestadid omfattning 30 dagar / minad
|Totalt d omfattni dagasdmland (2014-11-03)
|Verkstallighet y
‘ [ & Ligg tll ny Redgera markerad
| | insatn | Ostum | Omistinng och frebvens |
‘ ‘w Frdm: 2014 1dag/dag
Tl 2016~ 30 dogar | miead 4

Fyll i datum nér insatsen blev verkstalld. Det gar att vdlja datum fran
beslutsdatumet t.o.m. dagens datum. Det gar inte verkstalla framat i tiden.

Klicka sedan pa OK.

Verkstallighet

2014-11-03
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