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Anvandare

Denna sida ar endast synlig for dem som har behdrighet att administrera anvandarna i
Verktygsladan SMART.

For att hitta en/flera anvandare ar det mojligt att filtrera och sortera for att fa fram den/de
anvandare du soker.

Det finns olika mdjligheter att finna en anvindare pa ”Anvéndare” sidan, en mdjlighet ar att
filtrera pa forvaltningar, omraden och enheter. En annan &r att sortera pa de profiler som

finns.

Det forsta steget ar att klicka dig in pa ”Anvindare”

START DOKUMENT ARLIG UTREDNING RAPPORT AKTIVITET AKUT HJALP FAG OM VL SMART = ANVANDARE

Nar du kommit in pa anvandarsidan kommer alla de anvandare som du har behérighet att se
finnas i en lista. Du har da valmojligheten att klicka dig vidare in pa den anvandare du vill
redigera eller granska. (Instruktioner om hur du redigerar och lagger till anvéndare hittar du
pa sidan 3). Om du har tillgang till manga anvandare kan det vara lattare att soka fram en eller
flera anvandare istallet for att leta manuellt. Tank pa att du endast kan se de anvéandare som du
har behdrighet att se.

FORVALTNING OMRADE ENHET PROFIL
- - -- Alla - - Ingen vald -
SOK

Sok sk )

Ovan &r en bild av de s6k- och filtreringsfunktioner som finns. Valen *forvaltning, omrade
och enhet” &r filtreringsfunktioner, vilket betyder att du kan filtrera fram de anvéndare som &r
kopplade till samma forvaltning, omrade och enhet. Aven ”PROFIL” &r en filtreringsfunktion
dar du kan filtrera pa olika profiler d.v.s. Enhetschefer, SMART-Samordnare, Utforare m.m.
Den sista funktionen ar valet ”SOK” som &r en fritextsokningsfunktion.

Filtrering — Férvaltning — Omrade — Enhet

For att kunna filtrera pa omrade och enhet behdver du forst vélja vilken forvaltning du vill
filtrera p&. Ar du bara kopplad till en forvaltning kommer den automatiskt véljas och bli
graaktig, samma funktion géller dven for omrade och enhet. Nar du valt vilken forvaltning du
vill filtrera pa kommer systemet automatiskt att filtrera bort de anvéandare som inte &r
kopplade till den férvaltningen.
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Om du vill fortsatta med att filtrera pa omrade véljer du helt enkelt det omrade du vill filtrera
pa. Nar du har gjort det kommer systemet aterigen filtrera bort anvandare och bara visa de
anvandare som &r kopplade till just det omradet. Om du nu vill filtrera pa enhet, kan du valja
den enhet i rullistan som du vill filtrera pa. Du har nu fatt fram alla anvandare som ar
kopplade till just den enheten.

Filtrering — Profil PROFIL

Filtreringsvalet "PROFIL™ 4r en funktion dér du ~ ngenvald T
kan fa fram olika grupper av anvandare. Du kan Forvaltningschef

vdlja att sortera fram t.ex. alla Utforare, Omradeschef

Enhetschefer, Forvaltningschefer eller helt enkelt Enhetschef

bara alla valja en profil du vill fa fram. Du kan Utfsrare

givetvis anvanda denna funktion tillsammans med
de andra sokfunktionerna om du t.ex. vill fa fram
alla utforare for en forvaltning, omrade eller enhet.

SMART-zamordnare
Lazare
HR./Sdkerhet/Miljo
(Tank pa att du bara kan se de anvandare du har

behorighet till att se).

Filtrering — A-O/O-A

| W Namn E-postadress Befattning I Forvaltning Omrade Enhet Profil Alternativ
Anna Andersson forvaltningschefi@aptor  Fanaltningschef Miljé & Stadsbyggnad Miljo & Stadsbyggnad Bygglovenheten Finvaltningschef * Andra
== Milje & Stadsbyggnad Miljo & Stadsbyggnad Exploateringsenheten Ta bort
Miljg & Stadsbyggnad Miljo & Stadsbyggnad Lantmaterienheten 1 Inaktivera

Miljg & Stadsbyggnad Miljo & Stadsbyggnad Miljéenheten

Milia @ Ctmdekumanad MiliE @ Stadekumannd  Dlanankhatan

En sista filtreringsvalmojlighet &r att sortera anvandarna fran A-O eller O-A. Detta gor du
igenom att klicka pa rubriken for den kolumnen som du vill sortera A-O eller O-A pa. De
valen som finns att sortera pa & Namn, E-postadress och Befattning. For att sortera A-O
klickar du en gang pa rubriken. For att sortera O-A klickar du tva ganger pa rubriken.

Sokfunktion — Sok

FORVALTNING OMRADE ENHET PROFIL

- - -- Alla -- - Ingen vald A

SOK

Sek ( sek )

Alternativet ”sok™ &r en fritextsoksfunktion vilket innebér att du kan skriva in namnet pa
personen du soker efter. Du kan dven soka pa en viss befattning som personen i fraga har. Det
systemet soker pa ar Namn, E-postadress och Befattningen som personen har tilldelats i
systemet.
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Anvandarna &r sorterade i kolumnerna:

e Namn: personens for- och efternamn.

e E-postadress: personens e-postadress, vilken dven fungerar som anvandarnamn vid
inloggning.

e Befattning: personens roll i verksamheten.

e Forvaltning, Omrade och Enhet: den forvaltning/verksamhet, omrade samt enhet
som personen tillhor

e Profil: den behérighet som personen har tilldelats.

Nya anvéndare lagger du till genom att klicka pa knappen "Ny anvéndare” uppe 1 hogra
hornet. Falt markerade med * &r obligatoriska.

Fornamn® : Efternamn” : E-postadress” : Befattning” :
Forvaltning\Omrade\Enhet” : Profil* :
I P
ng: | Ingen behclngheti = Tabort Ny
[T Alla Ingen behdrighet
: Farvaltni hef
[=] |~ Farskola, Fritid & Skola oratningse
i ) Omradeschef
[=] | Forskola Enhetechef
[ Bldbarets farildrakooperativ Utfarare
I:" Duvans farildrakooperativ SMART-samerdnare
| Kemmunchef
[Cchefmed delegerat sakerhets- arbetsmiljé- och miljdansvar. Se behdrigheter
Losenord” : Bekrafta losenord” :

Forvaltning\Omrade\Enhet véljs genom att ppna mapparna och bocka for den eller de
enheter dar personen ska ha en viss behdrighet.

Om personen har ett sarskilt ansvar for fragor inom sékerhet, arbetsmiljo eller miljo for en
eller flera enheter (vanligtvis de enheter dar personen &r enhetschef) kan man for varje profil
vélja att bocka for rutan ”Chef med delegerat sikerhets-, arbetsmiljo- och miljéansvar”.
Denna information anvénds sedan av SMART-samordnaren da denne vill skicka ut en uppgift
riktad till samtliga chefer med ansvar inom sékerhet, arbetsmiljo eller miljo.

Genom att valja en profil i rullisten och sedan klicka pa ”’Se behorigheter” far du information
om vilka sarskilda behorigheter som en specifik profil innehar, t.ex. att genomfora arliga
utredningen eller se statistiken pa forstasidan.
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Det finns mojlighet att ge en person olika behdrighet pa olika enheter. Exempelvis kan en
person vara omradeschef for ett flertal grupper, men endast enhetschef for en av enheterna.
Denna person kanske da ska ha behdrighet att genomfora den arliga utredningen och
administrera aktiviteter pa den enhet dar denne ar chef, men endast kunna ta del av
overgripande information fran de andra grupperna. Detta styrs genom att i ett forsta steg vélja
en specifik profil for en eller flera enheter, for att sedan klicka pa Ny’ ute i hogerkanten. I
och med detta skapas ytterligare falt, med samma utseende, dér du kan vélja nya profiler for
andra uppséttningar av enheter.

Fornamn® : Efternamn” : E-postadress” : Befattning” :
Anna Andersson anna.andersson@aptor se Omradeschef
ForvaltninglOmrade\Enhet" : Profil* :
: Omradeschef ~ | Tabod
[ alla Se behérigheter
[=] k=7 Forskola, Fritid & Skola
=] [ Farskola

Blabarets fordldrakooperativ
"Duvansfﬁrﬁldrakooperativ

Enhetschef - Tabort My
[ChAlla Se benarigheter
[l |7 Férskola, Fritid & Skola
= \_ Férskola

" Blabarets faraldrakooperativ

|:| Duvans farildrakooperativ




