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Steg | Bocka for den eller de kandidater som du vill bjuda in pa

intervju och klicka pa Intervjubokning
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Steg 2 Klicka pa Nytt intervjutillfille

Intervjubakning

+ Nyt interviutillfalle Visa aven event dar datumet passerat Rapport p kandidater

Visa iCalender-lankar




Steg 3 Fyll i datum och tid for intervjutillfallet samt max antal platser.
Andra till "Gruppintervjutillfille” under Titel. Fyll i ditt namn och
telefonnummer under Kontaktinformation. Fyll i adressen till platsen
dar intervjun ska hallas under Plats samt klicka i Visa som Google

maps ldnk. Klicka sedan pa Spara.

Intervjubokning

Intervjutilifélle

2017-11-24 10:00

2017-11-24 11:00

Max antal platser *

Titel *

Intervjutilifalle

Kontaktinformation (Vid ¢ ex forhinder)

[Visa som Google maps lank - Férhandsgranska

Avbryt

Steg 4 Bocka for det eller de tillfallen du vill bjuda in kandidaten till

och klicka pa Skapa inbjudan.

Intervjubokning

=+ Nyt intervjutilifalle Visa aven event dar datumet passerat Rapport pa kandidater ] 4 Skapa inbjudan

24 Nov Dm 00 Gruppnterviutiifalle - Antal platser 10 @ Andra B Ta bort

25 Nov 10:00 Gruppintervjutillfalle - Antal platser 10 @ Andra B Tabort

Visa iCalender-lankar




Steg 5 Skriv den text du vill att kandidaten ska se i inbjudningsmailet.
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4 Gruppintervjutilifalle
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Hej %user::firstname%!

Med vanlig halsning,

% me::name%

Y%hcompany::name%

Steg 6 Nar du kanner dig klar med mailet, klicka pa Sdnd.
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Amne Intervju hos %company::name% for anstdliningen som Test AKV

() Lagg till intervjutilifalie
Valda intervjutillifallen

Kandidaten kan valia mellan foljande tillfallen.
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Steg 7 Nar mailet skickats star det ”la intervju” under Status.
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Steg 8 Om kandidaten tackat ja till intervjun star det ”Intervju —
accepterad” under Status. Om kandidaten tackat nej till intervjun star

det ”Intervju — nekad”
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