
Datum: 







:


________________
Resultatenhetens namn
     Rektors namn
                    Slöjdlärarens namn
Rektor har arbetsmiljöansvaret inom 

(resultatenhet) och fördelar härmed ansvaret för följande arbetsmiljöuppgifter till dig som Slöjdlärare. 

Tips på handbok och checklistor: 
Arvidsson, Harry & Johansson, Svante, Säker Arbetsmiljö i trä- och metallslöjd, ISBN 91-646-1630-4 

FFS checklista
Du ansvarar för följande:
· Tillsyn: Du utövar tillsyn och förvissar dig om att eleverna följer dina instruktioner för resp. arbetsuppgifter. Du ska ha uppsikt i slöjdsalen. 
· Skriftliga handlingsplaner som beskriver vilka rutiner som gäller för arbete i slöjdsalen.
· Att det finns skriftliga riskbedömningar för verksamheten i slöjdsalen (vilka riskfaktorer finns, vilka risker med arbetsmetoder finns, bedömning om risken är allvarlig/ej allvarlig, direkta åtgärder, vid behov åtgärdsplan som innehåller vad som ska göras, vem är ansvarig, tidplan samt uppföljning). 
· Skriftlig checklista och information till slöjdlärarvikarier.

Lästips: Exempel på information till vikarier och lärare i trä- och metallslöjd finns i Säker arbetsmiljö i trä- och metallslöjd, sid 79-80

· Skriftliga elevinstruktioner för riskfyllt arbete. Eleverna ska få genomgång av maskinsäkerhet och riskfyllda aktiviteter i slöjdsalen ex. maskiner, säkerhetszoner, hantering av vassa verktyg, gasolhantering och värmeutrymmet, brandutrymningsplan och olycksfallsrutiner. Dokumentera när och på vilket sätt genomgång med eleverna genomförs och genomgångens innehåll. Förvissa dig om att elever som är frånvarande får genomgången vid senare tillfälle. Du ska också förvissa dig om att eleverna har förstått informationen. Du bedömer om eleverna har tillräckliga kunskaper för att utföra uppgifterna i slöjdsalen på ett säkert sätt som inte leder till olycksfall eller ohälsa.

· Att maskinerna i slöjdsalen har de skydd som krävs och att nödstoppsanordningar finns. 
· Att säkerhetszoner för maskiner är uppmärkta (ex. med gul/svart tejp på golvet) och att kontrollera avstånd vad gäller arbetszoner och gångzoner.
· Skyddsutrustning för elever och lärare. Du ansvarar för att skyddsutrustning finns och används, ex. skyddsglasögon, hårskydd/hårnät, hörselskydd, skyddsrock för maskiner osv. samt att det finns skyltar som påbjuder vilken personlig skyddsutrustning som ska användas vid arbetsmomentet/maskinen.
· Att Första hjälpen utrustning, ögondusch och nöddusch finns lätt åtkomlig i slöjdsalen och att alla i slöjdsalen vet var den finns.
· Att utrymningsvägarna i slöjdsalen hålls fria. 
· Att det i slöjdsalen tydligt framgår hur man tillkallar hjälp vid behov, ex. var telefon finns, vilka som ska kontaktas och på vilka telefonnummer.

· Att om gasol finns, så ska det finnas tillstånd för hantering och förvaring av brandfarlig vara och du som ansvarar för gasolanläggningen ansvarar för att den drivs enligt föreskrifter. Du ansvarar för att det finns skriftliga instruktioner om hur anläggningen ska användas, skötas och underhållas, dagligen, veckovis, årligen samt avstängningsrutiner under ej undervisningtid såsom helger och ferier. Pärm med driftinstruktioner, protokoll, kopia på tillsåtnd, årligt underhåll/tillsyn, namn och telefon till föreståndaren och ställföreträdande förvaras lämpligen i gasolskåpet eller vid huvudkranen.

· Att det finns skriftliga och väl kända rutiner för hantering av kemikalier och miljöfarligt avfall och att reglerna i miljöbalken t.ex. om Egenkontroll följs.

· Att aktivt delta på regelbundna skyddsronder i slöjdsalen.

Din utbildning och erfarenhet för arbete i slöjdsal:

· Utbildning för befattningen: 


________________
· Yrkeserfarenhet: 



__





__

· Utbildning i arbetsmiljö: 



__
· Du ska ha kunskap om Arbetsmiljölagen och de föreskrifter som är aktuella för arbete i slöjdsal.
· För arbete i trä- och metallslöjd ska du ha kunskap om Sprängämnesinspektionens föreskrifter om gashantering.
Dina befogenheter:
· Stoppa undervisningen då du anser att det föreligger omedelbar risk för fara. Skriv och bifoga handlingsplan som anger hur du ska agera om elev inte följer dina instruktioner och som därmed åsidosätter säkerheten.

Rapportering:
· Du ska fortlöpande rapportera till rektor om allvarliga tillbud och olyckfall. Du ska rapportera om något saknas som kan äventyra säkerheten såsom otydlig befogenhet eller att ekonomiska möjligheter inte finns för att snabbt vidta adekvata säkerhetsåtgärder. 

Returnering:

· Använd bifogad blankett för returnering av ansvar för arbetsmiljöfrågor som du själv inte kan åtgärda. 
Övrigt:
RETURNERING AV ARBETSMILJÖ/ARBETSUPPGIFT
                       
Jag ___________________ returnerar följande arbetsuppgifter till Rektor.

Returnerad arbetsuppgift:

Anledning till returnering:

Mottagare av returneringen 

namnunderskrift

……………………….den……./……. 200

Namnunderskrift

Efter ifyllandet kopieras blanketten så att den returnerande och mottagaren av returneringen får var sitt exemplar.

Fördelning/delegering av ansvar för arbetsmiljöuppgifter från rektor till skolans slöjdlärare














